Dogoffice — online zp(isob pfihlaSovani vystav a zpracovani prihlasek v BC CR

Tento manual je uréen zejména novacklim, ktefi se chystaji na svou prvni vystavu, ale i pro vysvétleni
nékterych proces(, jak probihaji v systému dogoffice.cz a jak je jako klubovy vystavni referent
pouzivam.

Zde je strucny ndvod, jak postupovat:

Registrace
Nejdrive si musite zalozit uzivatelsky Gcet na http://www.dogoffice.cz/. Zapamatujte si vstupni jméno

a heslo, systém umoznuje uloZeni vstupnich udajl. Doporucuiji si je uloZit na vSechna elektronicka
zafizeni, které vyuZivate k pfihlaSovani na vystavy.

Poprvé se pfihlasite jako Novy uZivatel, vyplnite vSechny poZadované osobni Udaje v€. e-mailu, na
ktery vam budou chodit zpravy o zpracovani vasi aktivity. (potvrzeni o pfihlaseni psa na vystavu, stav
prihlasky, upozornéni na vstupni list atd).

V zélozce Moji psi vyplnite vSechny poZadované Udaje o svém psovi/fené, do slozky Dokumenty
nahrajete naskenované obé strany prikazu plvodu (nezapomerite jej podepsat), dale certifikaty o
sloZzenych zkouskach, pfipadné Sampiondatech —a to pro kazdého psa, se kterym hodlate chodit na
vystavy.

Vsechny zadané udaje zlistavaji na vasem uzivatelském uctu, pokud je nezménite (mUZete opravovat,
rusit, pridavat dalsi psy atd.)

POZOR! Nelze smazat kartu psa, ktery je aktudlné pfihlasen na vystavu!

Prihlasovani na vystavy

Existuji dvé cesty.

A/

1/ Klinutim na Pfihlasit se v hornim menu se vam zobrazi vystavy, vhodné pro vaseho psa nebo psy.

Vyberete si vystavu, kliknete a objevi se vas ucet.

2/ Pokracujete klikem na tladitko Dalsi a na dalsi strance na Pridat psa. Systém vam nabidne pouze
psy, které je moZno na vystavu pfrihlasit. Vyberete psa, kterého na vystavu chcete pfihldsit. Dogoffice
vam nabidne tfidy, do kterych je moZné psa pfihldsit podle véku. Pokud chcete pfihlasit psa do ttidy
pracovni nebo vitézl, musi byt v dogoffice nahrany certifikat zkousky z vykonu, Sampionat. Prihlaseni
do tfidy Cestné je mozné pouze s uznanym a doloZzenym mezinarodnim ¢i narodnim titulem
Sampiona, titulem Narodniho vitéze, Klubového vitéze, Vitéze specialni vystavy, Evropského vitéze
nebo Svétového vitéze.

3/ Méte-li vybranou tfidu, klinete na Dalsi a otevie se stranka Soutéze. Zde mUzete pfihlasit soutéz
kliknutim na Pridat soutéz, vyplnénim pozadovanych Gdajl a kliknutim na Dalsi se pfesunete na
stranu Slevy. Jste -li napt. clenem klubu, zaskrtnete pfislusné polic¢ko a kliknete naposled na Dalsi.

4/ Jste na posledni zéloZce Shrnuti. Zde musite zaskrtnout, Ze jste se seznamil/a s propozicemi a
vystavnim Fadem CMKU a kliknete na UloZit a poté se systém zeptd znovu, jestli chcete prihlasku
ulozit - kliknete na Ano.

Prihlaska na vystavu je timto odeslana a vy uvidite platebni Udaje.

Po zaplaceni pfihlasky je nékolik dni pfed vystavou u vasi pfihlasky ke stazeni vstupni list. Vénujte
pozornost informacim na vstupnim listu, protoZe zde mohou byt uvedeny informace o vystavé, které
nebyly znamy nebo relevantni v dobé vystaveni propozic. Na vstupnim listu si zkontrolujte jména
prihlasenych psd a soutéZe. MizZete jej vytisknout nebo stahnout do mobilu/tabletu. U narodnich a
mezinarodnich vystav mlze byt soucasti vstupniho listu kupdn k odbéru zaplaceného katalogu. Ten si
kazdopadné vytisknout musite.



B/ Vyberete si vystavu ze zalozky Vystavy a pokud je oteviené pfihlasovani, mizZete rovnou kliknout
na ikonku panacka se symbolem + (pfihlasit se). Dale pokracujete jako v prvnim ptipadé od bodu 2.

Poradatel miZe mit systém Dogoffice spojeny s Uctem a platby se pak paruji automaticky nebo jako u
nas, kontroluje platby a paruje prihlasky s platbou ruéné.

V sekci Moje prihlasky mUzete zkontrolovat svoje prihlasky na vSechny vystavy, dale u jednotlivé
vystavy v zaloZce Statistika mUZete vidét kolik pst a fen je prihlaseno do které tridy.

V Beagle Clubu:

Po odeslani pfihlasky vyckejte na potvrzeni ptijeti prihlasky. To znamena, Ze platba byla
zkontrolovana, stejné jako dokumenty, doloZené k prihldsenému psovi /fené. Zarover u ¢lent klubu
musime kontrolovat zaplaceny ¢lensky pfispévek, proto nelze nastavit automatické parovani a prijeti
prihlasky.

Jakmile vdm do e-mailu pfijde zprava, Ze pfihlaska je vyfizend, znamena to, Ze v systému dogoffice je
vystaven vstupni list.

Zadny email od dogoffice vam nepfisel? NejdFiv zkontrolujte spam a pokud tam emaily jsou, nastavte
si ,neni spam* a od pristé vam maily budou chodit do zaloZzky dorucena posta.

E-mail neni ani ve spamu? Zkontrolujte si e-mail na vasem profilu, moZna jste jej zadali chybné.

Pro pfipadné otdzky a pomoc kontaktujte vystavniho referenta klubu.
https://www.beagleclub.cz/vybor-klubu-kontakty/



https://www.beagleclub.cz/vybor-klubu-kontakty/

